—
M) MpPSNDESIGN

WIR SUCHEN

Projekt-Koordinator (m/w/d)

MPSN Design ist eine Full Service-Agentur mit den Schwerpunkten Webdesign/Webentwicklung und
Strategische Onlinekommunikation in Goéttingen. Seit tiber 25 Jahren betreuen wir mittelstandische
Unternehmen, Wirtschaftsorganisationen, Kulturbetriebe sowie Anbieter der 6ffentlichen Hand. Unser
Kerngeschift ist die Entwicklung und Umsetzung maBgeschneiderter individueller Internetprasenzen
mit hohem Qualitatsanspruch, die genau auf die strategischen Marketingziele unserer Kunden
abgestimmt sind.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum niachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Projekt-
Koordinatorin oder einen engagierten Projekt-Koordinator mit im Wesentlichen folgenden

AUFGABEN

= |nterne Koordination der Umsetzung von Mandanten-Auftragen inkl. eigenverantwortlicher
Verteilung und Kontrolle einzelner Teil-Aufgaben

»  Kundenkommunikation (gesamtumfangliche Abstimmung und Entlastung im Key-Accounting)

= Content Management (Website-Pflege mit einem der modernsten CMS-Systeme)

»  Kunden-Schulungen (CMS)

= RegelmiBiges Reporting gegeniiber der Geschaftsleitung

DAS ERWARTEN WIR

»  Uberdurchschnittliche Kommunikationsfahigkeit (schriftlich, telefonisch und personlich)
= Eigenverantwortliches, effizientes und gut strukturiertes Arbeiten

» Hervorragende Deutschkenntnisse (Wort und Schrift)

=  Kaufminnische Grundkenntnisse (vorteilhaft)

»  Englischkenntnisse (vorteilhaft)

»  Asthetisches Grundempfinden und technische Affinitat (PC- und Internet-Kenntnisse)

DAS BIETEN WIR

= Ein Team auf Augenh6he - mit flachen Hierarchien

= Einen unbefristeten Arbeitsvertrag (zunachst in Teilzeit 18 Wochenstunden bei 50%)

=  4-Tage-Woche (Montag bis Donnerstag)

= Remote Work aus dem Homeoffice nach Absprache moglich

= Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit

= Eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tatigkeit mit Kundenkontakt
innerhalb der verschiedensten Branchen.

Du meinst, dass Du gut zu uns passt? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Bitte sende Deine
aussagekraftigen Unterlagen an:

job@mpsn-design.de
Dein Ansprechpartner: Christian Struck
Telefon: 0551 4888960

WWW.MPSN-DESIGN.DE




